SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI

Via Bonomea n. 265 — 34136 Trieste (Italy)
Tel. +3904037871 ~ fax +390403787249

Allegato 4 - Schede di valutazione

Scheda A (Scheda addetto)
( per tutto il personale ad eccezione dei capistruttura e delle categorie EP)

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO RESO NELL’ANNO 000t

Dipendente: Matr —Nominativo — ctg — orario seguito

Struttura: ...ceeevunene

Giorni dovuti nell’anno: xxxxxxxx — giorni di assenza effettuati : xxxxx (ad esclusione di xxxxx giorni di

malattiaex art. 71c. 1 L. 133/08 )

di cui gg. xxxxx per congedo obbligatorio per maternitd — gg. xxxx per infortuni — gg. xxxx per ferie

Coefficiente di rettifica xxooxx

Voci valutabili Peso Valutazione
attribuito (Vedere
griglia
allegata)
Performance della struttura
Contributo al conseguimento degli abiettivi della struttura (raggiungimento 20%
obiettivi posti ad inizio anno) ’
Performance individuale 80%
Impegno (focalizzazione, attenzione e dedizione - Livello di coinvolgimento nel
processo di miglioramento dei servizi offerti dalla Scuola) e Rispetto di 16%
scadenze e/o adempimenti cui la struttura deve adempiere
Disponibilita e riconoscimento delle esigenze dell’'utenza interna ed esterna
{per interni si intendono i dipendenti e collaboratori della SISSA, per esterni 16%
persone estranee alla Scuola).
Flessibilita operativa {sopperendo a situazioni di crisi e/o a sopraggiunte
esigenze della struttura di riferimento) anche attraverso la ricerca di soluzioni
efficaci e propositivita di eventuali modifiche alle procedure interne. Capacita 16%
di trovare, proporre soluzioni, anche innovative, per il miglioramento del
servizio coerentemente alla categoria di appartenenza, contribuendo alfa loro
realizzazione.
Autonomia (avendo riguardo ai risultati ed alla qualita del lavoro svolto) e di
approfondimento, di aggiornamento, di confronto e di verifica, per la corretta 16%
applicazione delle norme e delle procedure tecniche nel proprio lavoro.
Interazione con i colleghi {contributo al clima e all’'armonia dell’ ufficio; livello di
disponibilita e comprensione verso le esigenze dei colleghi mettendo a 16%
disposizione esperienza, conoscenza e informazioni)
TOTALE 100%
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SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI
Via Bonomea n. 265 — 34136 Trieste (Italy)
Tel. +3904037871 ~ fax +390403787249

Feedback qualitativo e /o suggerimenti: (da parte del Responsabile/compilatore)
Firma del Responsabile/compilatore
Eventuali osservazioni da parte del dipendente

Firma del dipendente
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Scheda B (Scheda unica per il personale responsabile di struttura, di qualsiasi categoria)

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO RESO NELL'ANNO 30000

Dipendente: Matr —~Nominativo — ctg — orario seguito
Responsabile della Struttura: ...

% di assenza grava solo su P.1.

Vaci valutabili Peso Valutazione
attributo (Vedere
griglia
allegata)
Performance della struttura
Conseguimento degli obiettivi della struttura {raggiungimento obiettivi posti 40%
ad inizio anno) ’
Performance individuale 60%
Disponibilita e riconoscimento delle esigenze dell’utenza interna ed esterna 15%
Gestione e valorizzazione del gruppo di lavoro {propri collaboratori) 15%
Qualita della pianificazione 15%
Qualita della valutazione 15%
TOTALE 100%

Feedback qualitativo e /o suggerimenti: (da parte del Responsabile/compilatore)

Firmo del Responsabile/compilatore
Eventuali osservazioni da parte del dipendente

Firma del dipendente
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SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI
Via Bonomea n. 265 — 34136 Trieste (ltaly)
Tel. +3904037871 — fax +390403787249

Scheda C { Scheda responsabile di progetto)
-(viene utilizzata come scheda aggiuntiva per la valutazione del personale di categoria B-D in associazione

alla scheda A)

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO RESO NELL’ANNO  XXxxxxx

Dipendente: Matr—Nominativo —ctg — orario seguito
Struttura: v,

Progetto: .....cccauuee.u...

Voci valutabili Peso Valutazione
attribuito
{Vedere
griglia
allegata)
Performance del Progetto
Conseguimento degli obiettivi del Progetto 100%

Feedback qualitativo e /o suggerimenti: (da parte del Responsabile/compilatore)
Firma del Responsabile/compilatore
Eventuali osservazioni da parte del dipendente

Firma del dipendente
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SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI

Via Bonomea n. 265 — 34136 Trieste (Italy)
Tel. +3904037871 — fax +390403787249

Scheda D (Scheda responsabile di progetto ctg. EP)

( viene utilizzata come scheda unica per la valutazione del personale di categoria EP quando responsabile di

progetto)

Dipendente: Matr—Nominativo — ctg — orario seguito
Struttura: ...

Progetto: .....iccecrecrnnnnne

approfondimento, di aggiprnamenta, dj confrontq e di verjfica, per la corretta
applicazione delle norme e delle procadure techiche nel proptio lavoro. |

Voci valutabili Peso Valutazione
attribuito (Vedere
griglia
allegata)
Performance del Progetto
Conseguimento degli obiettivi del Progetto 40%
Performance individuale 60%
Impegno (focalizzazione, attenzione e dedizione - Livello di coinvolgimento nel
processo di miglioramento dei servizi offerti dalla Scuola) e Rispetto di scadenze 12%
e/o adempimenti cui la struttura deve adempiere
Disponibilita e riconoscimento delle esigenze dell’'utenza interna ed esterna
(per interni si intendono i dipendenti e collaboratori della SISSA, per esterni 12%
persone estranee alla Scuola).
Flessibilita operativa (sopperendo a situazioni di crisi e/o a sopraggiunte
esigenze della struttura di riferimento) anche attraverso la ricerca di soluzioni
efficaci e propositivita di eventuali modifiche alle procedure interne. Capacita 129
di trovare, proporre soluzioni, anche innovative, per il miglioramento del 0
servizio coerentemente alla categoria di appartenenza, contribuendo alla loro
realizzazione.)
Autonomia (ayendo riguardo ai risultati eq‘al.la qgjcl_l_ité del lavora svolto) e di
12%
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Interazione con i colleghi {contributo al clima e all’armonia dell’ufficio; livello di
disponibilita e comprensione verso le esigenze dei colleghi mettendo a
disposizione esperienza, conoscenza e informazioni)

12%

TOTALE

100%

Feedback qualitativo e /o suggerimenti: (da parte del Responsabile/compilatore)

Firma del Responsabile/compilatore
Eventuali osservazioni da parte del dipendente

Firma del dipendente



